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登入EZPost郵寄便網頁01



登入EZPost郵寄便網頁   方法一

輸入「 EZPost郵寄便」網址(https://ezpost.post.gov.tw)1



登入EZPost郵寄便網頁   方法二

在「中華郵政全球資訊網(https://www.post.gov.tw)」直接進

入「 郵務業務」並點選「 郵寄便」
2
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先註冊後使用

➢ 首次使用建議「註冊」後登入會員

➢ 點選「單筆寄件」或「多筆寄件」使用寄件服務

溫馨提示

✓ 註冊的優點：寄件人資
料可直接匯入及查詢歷
史郵件

3
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輸入郵件資料02

2-1單筆寄件

2-2多筆寄件



2-1單筆寄件(1/6)

➢ 點選寄件類型(郵件種類)進入說明頁(本說明以包裹為例)

➢ 確認注意事項並勾選「本人已閱讀並充分了解上述告知內容」
1



2-1單筆寄件(2/6)

第一步驟先輸入「寄件人資料」。2

溫馨提示

✓ 紅色星號(*)為必輸入欄位。
✓ 選擇「帶入會員資料」將

自動帶入設定資料於寄件
人欄位，免再填寫。

✓ 倘有資料尚未確定可先
「儲存草稿」，等相關資
料確認後再去「寄件狀態
查詢」項下繼續編輯。



2-1單筆寄件(3/6)

第二步驟再輸入「收件人資料」3

溫馨提示

✓ 點選「選擇常用收件人」可帶
入設定資料於收件人欄位，免
再填寫。

✓ 倘有新登錄收件人資料擬於下
次使用，得點選「儲存至常用
收件人資料」。



2-1單筆寄件(4/6)

4
➢ 第三步驟再輸入「內裝物品」等資訊

➢ 可視需求調整無法投遞處理方式、或改為報

值郵件及代收貨款郵件



2-1單筆寄件(5/6)

資料確認無誤後，點選「確認寄件」即產生郵件號碼。5

溫馨提示

✓ 倘日後才要交寄郵
件，可選擇「儲存，
稍後再寄」，相關
資料將儲存於「寄
件狀態查詢/國內郵
件/寄件草稿」項下



2-1單筆寄件(6/6)

點選「下載託運單」即可直接列印託運單，或擷取QR
Code至配有EZPost單據列印系統的郵局(800餘局)輸
出託運單等單據。(請跳至第22頁)

6



2-2多筆寄件(1/5)

至於多筆寄件須點選郵件種類進入說明頁

(本說明以包裹為例)
1

溫馨提示

✓ 多筆交寄的資料匯
入功能必須登入會
員才能使用



➢ 點選「下載範本」(EXCEL檔案)，依範本格式輸入資料，範本

格式內紅字部分為必填欄位。

➢ 接著選擇檔案(依範本製作的交寄檔案)，執行檔案上傳作業。

2

2-2多筆寄件(2/5)

1

2



上傳成功後點選「查看寄件草稿」，系統將引導至「寄件

狀態查詢/國內郵件/寄件草稿」項下，請務必選擇該郵件

種類(如國內包裹)，經確認上傳郵件資訊無誤並點選「確

認寄件」(僅1筆)，即可取得該筆郵件號碼並列印託運單。

3

2-2多筆寄件(3/5)



得點選「多筆寄件/刪除」選項進入相關畫面，一次勾選多

筆郵件資料，再以「X筆託運單確認寄件」取得郵件號碼。
4

2-2多筆寄件(4/5)

2

2
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取得郵件號碼後，得至「寄件狀態查詢/國內郵件/待寄郵
件」項下自印託運單等單據(建議選擇批次檢視)。或擷取
QR Code至配有EZPost單據列印系統的郵局(800餘局)輸
出託運單等單據。(請跳至第22頁)

5

2-2多筆寄件(5/5)

2
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列印單據03

2-1自印單據

2-2前往指定郵局輸出單據

19



2-1自印單據

1 至「寄件狀態查詢/國內郵件/待寄郵件」單筆檢視或批次

檢視項下選擇託運單圖示，即可託運單等單據。

溫馨提示
✓ 批次檢視除可列印

託運單外，亦可列
印大宗執據。
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2-2前往指定郵局輸出單據(1/2)

1 或擷取QR Code至配有EZPost單據列印系統的郵局(800餘

局)輸出託運單等單據。

溫馨提示
✓ 可至「寄件指南」

項 下 查 詢 設 有
EZPost單據 列 印
系統的郵局。

21



2-2前往指定郵局輸出單據(2/2)

2 掃描QR Code或輸入郵件資訊即可輸出相關單據。
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至郵局交寄郵件04



至郵局交寄郵件

1
將託運單黏貼於郵件上，另如有大宗執據請隨郵件交付

郵局窗口交寄。



恭喜完成交寄
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